Zarzadzenie Nr 129/2012
Wdéjta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 17 grudnia 2012 .

w sprawie zmiany zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Pruszcz Gdanski

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.), w zwigzku z art. 10 ust.2 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2008 r. nr 152, poz.1223
ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegotowych
zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dia budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010 r. Nr 128, poz.861, z 2012
r.Nr121)

Wajt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zmiany w Zasadach prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Pruszcz Gdanski, przyjetych zarzgdzeniem Wojta Gminy Pruszcz Gdariski nr €0/2010 z
dnia 31 grudnia 2010 roku z pézniejszymi zmianami:

1) w zatgezniku nr 1 ,Ogdine zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny
aktywow | pasywow, zasady ustalania wyniku finansowego oraz inne przyjete zasady
prowadzenia ewidencji”:

a) w rozdziale |. Ogoine zasady prowadzenia ksigg rachunkowych” w czesci A Wykaz
ksigg rachunkowych prowadzonych w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski’:

-_punkt 3 ofrzymuje brzmienie;

»3. Dzienniki czesciowe prowadzi sie w jednostce budzetowej dla:

a) dochoddw budzetowych,

b) tacznie dla— wydatkéw budzetowych, Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
(bez pozyczek mieszkaniowych), innych (w miare potrzeb)

¢) Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ~ pozyczki mieszkaniowe,

d) projektéw finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich (odrebnie dla kazdego
projektu} — jezeli istnieje obowigzek prowadzenia odrebnego rachunku bankowego
dia projektu,

e) sum depozytowych, sum na zlecenie.”

b) w rozdziale || Metody wyceny aktywow i pasywéw:

- punkt 1 otrzymuije brzmienie:

,1. Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:”
- punkt 2 otrzymuje brzmienie:




«2. Grunty (przychod) wycenia sie wedtug zasad obowigzujacych w przypadku wyceny
srodkow trwatych. Rozchéd gruntéw nastepuje wedlug wartosci ksiegowe;.
2) w zatgczniku nr 3 ,Plan kont dla jednostki budzetowej ~ Urzedu Gminy Pruszcz Gdariski’:
a) w czesci |. Wykaz kont, w ust. 2 Konta pozabilansowe:
—po koncie ,291 Naleznosci warunkowe” dopisuje sie konto ,976 Wzajemne rozliczenia
migdzy jednostkami”,
b) w czesci Il. Opis kont, w ust.2 Konta pozabilansowe— po opisie konta ,,291 Naleznosci
warunkowe, dodaje sie:
»Konto 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidenciji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczert miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego. Podstawg zapisdw jest PK
.Polecenie ksiegowania”

Na stronie Wn ujmuje sig m.in.

1) naleznosci od jednostek, ktorych sprawozdania finansowe wchodzg w sktad tacznego
sprawozdania finansowego,

2) koszty pochodzace z zakupu ustug od jednostek, ktdrych sprawozdania finansowe
wchodza w sktad tacznego sprawozdania finansowego,

3) zaptatg zobowigzan przez jednostke na rzecz innej jednostki, ktérych sprawozdania
finansowe wchodza w skiad tacznego sprawozdania finansowego,

4) nieodpfatnie otrzymane $érodki trwale lub wartosci niematerialne i prawne od innych
jednostek, ktdrych sprawozdania finansowe wchodzg w skiad tgcznego sprawozdania
finansowego.

Na stronie Ma ujmuje sie m.in.;

1) zobowigzania wobec jednostek, ktérych sprawozdania finansowe wchodza w skfad
tacznego sprawozdania finansowego,

2) przychody pochodzace ze sprzedazy ustug od jednostek, kidrych sprawozdania
finansowe wchodza w sktad tacznego sprawozdania finansowego,

3) wplyw naleznosci od jednostek, ktdrych sprawozdania finansowe wchodzg w sktad
tacznego sprawozdania finansowego,

4) nieodptatnie przekazane $rodki trwate lub wartoéci niematerialne i prawne od innych
jednostek, ktérych sprawozdania finansowe wchodza w sktad facznego sprawozdania
finansowego,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 976 powinna zapewnié ustalenie:

- wzajemnych wylaczen naleznosci i zobowiazan (ewidencja sald rozrachunkowych
odpowiednich kont zespolu 2 wedtug stanu na dziert 31 grudnia). Dane te podiegaja
wytaczeniu w tacznym bilansie gminnych jednostek budzetowych,

- wzajemnych wytgczen przychodow i kosztow (ewidencja powinna byé prowadzona na
biezaco - rownolegle do wystgpujacych operacji podlegajacych wylaczeniu w
sprawozdaniu fgcznym). Dane te podlegajg wytaczeniu w tacznym rachunku zyskow i
strat gminnych jednostek budzetowych.

- wzajemnych wylaczen w funduszu jednostki np. nieodptatne przekazanie §rodkow
trwatych przez jednostke przekazujacy i przyjecie ich przez jednostke otrzymujaca
(ewidencja powinna by¢ prowadzona na biezaco - réwnolegle do wystepujacych
operacji podlegajacych wytagczeniu w sprawozdaniu tacznym). Dane te podlegajg



wyltaczeniu w {gcznym zestawieniu zmian w funduszu gminnych jednostek
budzetowych.

Konto 976 nie wykazuje salda na koniec roku. Z tego wzgledu w celu zbilansowania obrotow
strony Wn i Ma kont zamieszcza sie po sporzadzeniu sprawozdania finansowego pod datg
31 grudnia dodatkowy zapis w kwocie stanowigcej réznice miedzy sumag zapisdw stron.”

3) zalgcznik nr 4 Wykaz programéw komputerowych uzytkowanych w Referacie Finansowym

Urzgdu Gminy Pruszcz Gdariski oraz z ktérych baz danych Referat Finansowy korzysta

ofrzymuje brzmienie o tresci:

«Latacznik nr 4 do zarzadzenia
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 90/2010 z dnia 31 grudnia 2010 .

WYKAZ PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH
UZYTKOWANYCH W REFERACIE FINANSOWYM
~ URZEDU GMINY PRUSZCZ GDANSKI,
ORAZ Z KTORYCH BAZ DANYCH REFERAT FINANSOWY KORZYSTA

System Finansowo-Ksiegowy FIN-SQL,

GRAVIS Ustugi informatyczno-ksiegowe Waldemar Grabowski, Gdansk ul. Focha 10/8

Place dia Windows,

GRAVIS s.c. Pracownia informatyczna. Szymuia M. i Spotka Gdynia ul. Ptk. Dabka
149/3

System Naliczania Podatkéw od Gruntdéw i Nieruchomosci POGRUN+

Systemy komputerowe RADIX Gdarnsk ul. Piastowska 33

System Windykacji Oplat i Podatkow WIP+

Systemy komputerowe RADIX Gdansk ul. Piastowska 33

System Obstugi Kasy KASA+

Systemy komputerowe RADIX Gdansk ul. Piastowska 33

[-Bank Zintegrowany system zdalnego dostepu do ustug bankowych

Przedsigbiorstwo Informatyczne SABA SERVICE sp. z 0.0. Barlinek, ul. Gorzowska 64

System Ewidencji Budynkow i Naliczania Czynszéw EBUD

Systemy komputerowe RADIX Gdansk ul. Piastowska 33

System Wydawania Zezwolern ALK+

Systemy komputerowe RADIX Gdansk ul. Piastowska 33

Program Srodki Trwate




Sputnik Software sp. z 0.0. Poznan ul. Gérecka 30

10. | System Naliczania Podatkéw od Srodkéw transportu

Systemy komputerowe RADIX Gdansk ul. Piastowska 33

Uzupetnieniem powyZzszego oprogramowania sg zakupione programy WORD, EXCEL i inne
oraz udostepnione nieodptatnie do stosowania: e-PFRON, e-PLATNIK, BESTI@

Dla oznaczenia wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji prowadzona jest
odrebna ewidencja na stanowisku informatyka.

Szczegotowe, informacje na temat funkcjonowania systemow, procedur i funkgji, a takze
programowych zasad ochrony danych zawarte sg w instrukcjach uzytkownika dotgczanych
do poszczegodinych programoéw komputerowych.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Pruszcz Gdanski .
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia 1 stycznia
2012 roku.
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